LAMPIRAN “B”

BORANG PERMOHONAN

UNTUK MENJALANKAN TUGAS SEBAGAI

PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILAN SATU

PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILAN PAKAR

BAGI BULAN ​​​​​​_________​ 
(Diisi Dalam 1 salinan)

Kepada :


Kementerian/Jabatan/Agensi Penganjur


Politeknik Kota, Melaka


No 2, Jalan PPM 10, Plaza Pandan Malim,.


Balai Panjang, 75250 Melaka. 

BAHAGIAN 1
(Diisi oleh Pemohon)

A. BUTIR-BUTIR PERIBADI

1. Nama: ………………………………….
2. No KP: ………………………………...
3. Nama Jawatan Yang Disandang: …………………………………..
4. Gred Jawatan Yang Disandang: …………………………………...
5. Taraf Jawatan : ……………………………………..
6. (a) Gaji Bulanan : ………………….
No Gaji: ……………………….
(b) Elaun Memangku (jika ada) ……………….
(c) E-mail : ………………………………………..
(d) No Telefon Bimbit :…………………………...
7. Nama Kementerian/ Jabatan/Agensi: ………………………………………..
8. Alamat Kementerian/Jabatan/Agensi:……………………………………….
B. BUTIR-BUTIR PERMOHONAN

1. 


	Bil
	Nama Jabatan yang Menganjurkan Kursus/Ceramah


	Tarikh Kursus/Ceramah
	Tempoh

(Jam)
	Jumlah Tuntutan

(RM)

	
	
	
	
	

	Jumlah Tuntutan
	


2 (a)
Jumlah besar tuntutan di para 1 di atas adalah selaras dengan kelayakan saya seperti ditetapkan diperenggan 2.1 dalam 1 Pekeliling Perbendaharan WP 1.8
(b) Jumlah besar tuntutan di para 1 di atas adalah melebihi kelayakan saya seperti ditetapkan diperenggan 2.1 dalam 1 Pekeliling Perbendaharaan WP 1.8 dan saya telah memulangkan balik lebihan bayaran saguhati yang diterima tersebut iaitu sebanyak RM …………… Kepada Kementerian/Jabatan/Agensi …………………………………………………………………………………… seperti surat akuan yang disertakan daripada …………………………………… Bil. …………………………………. Bertarikh ………………………………..

C. PENGAKUAN

Saya mengaku butir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar.

Tarikh: ………………


…………………………………..

Tandatangan  Pemohon

Nama: ………………………….

BAHAGIAN II ( Diisi Oleh Ketua Jabatan Pemohon)
A. Ulasan Ketua Jabatan :

Tarikh : ……………………


………………………………








 Tandatangan Ketua Jabatan







Nama: ……………………………………..







Jawatan : ………………………………….







Cop Jabatan : …………………………….

B. Pengesahan Ketua Jabatan (Diisi Oleh Ketua Jabatan Pemohon)
Disahkan bahawa pegawai ini adalah seorang pensyarah/penceramah* sambilan golongan pakar/bukan golongan pakar*.

Tarikh: ……………………


…………………………………








    Tandatangan Ketua Jabatan







Nama : ……………………………………







Jawatan : …………………………………







Cop Jabatan : ……………………………

*potong yang mana tidak berkenaan

BAHAGIAN III (Diisi Oleh Penganjur)
1. Keputusan Permohonan

Diluluskan/Tidak diluluskan

Tarikh : ………………



…………………………….








Tandatangan Ketua Jabatan







Nama: ………………………………….














Jawatan : ………………………………







Cop Jabatan: ………………………….

	

	                      SENARAI SEMAK PENGHANTARAN TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH
                               JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI


A. PEGAWAI SEDANG BERKHIDMAT (KAKITANGAN KERAJAAN/KERAJAAN NEGERI)
	BIL
	PERKARA
	TANDAKAN "/" 
OLEH PEMOHON
	SEMAKAN UNIT KEWANGAN

	1
	Borang Tuntutan Penceramah yang telah lengkap dan disahkan oleh Ketua Jabatan (Bahagian II)
	 
	 

	2
	Salinan Kad Pengenalan yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	 
	 

	3
	Salinan Akaun Bank yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	 
	 

	4
	Salinan Surat Jemputan Sebagai Penceramah termasuk tentatif program yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	 
	 

	5
	Salinan Penyata Gaji terkini yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	 
	 


[image: image1.png]Had
Kumpulan Pensyarah/ . a
Perkhidmatan Penceramah B |
‘Sambilan

Kumpulan P - -
T‘;’;‘r"{!‘gl“ eNgUIUSAN | RM1300.00 sejam | RM100.00 sejam
Kumpulan Pengurusan & - N Tidak
Profesional Gred 53 & 54 | KM200.00 sejam | RM100.00 sejam | 1ojepiyi 3
Kumpulan Pengurusan & - N daripada
D enou o2 & | RM150.00 sejam | RM90.00 sejam
Kumpulan Pengurusan & - y
e ars 1y | RM120.00 sejam | RMB.00 sejam
Kumpulan Sokongan RMB0.00 sejam | RM60.00 sejam






B. PEGAWAI BERDASARKAN KEPAKARAN DARIPADA KALANGAN BUKAN PEGAWAI AWAM
	BIL
	PERKARA
	TANDAKAN "/" 

OLEH PEMOHON/URUSETIA
	SEMAKAN UNIT KEWANGAN

	1
	Borang Tuntutan Penceramah yang telah lengkap dan disahkan oleh Ketua Jabatan (Bahagian II)
	 
	 

	2
	Salinan Kad Pengenalan yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	 
	 

	3
	Salinan Akaun Bank yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	 
	 

	4
	Salinan Surat Jemputan Sebagai Penceramah termasuk tentatif program yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	 
	 

	5
	Salinan Sijil Kelulusan Akademik (Diploma/Ijazah/Ph.D) yang telah dicap ‘Salinan Akui Sah’
	
	

	6
	Borang Kelulusan JPPKK/WP10.9/2021 Bil (1) beserta Kertas Program – Disediakan oleh Urusetia Program
	 
	 


** Bahagian II (A dan B) perlu di tandatangan oleh ketua jabatan (pihak Penceramah jemputan).

Sila kembalikan borang tersebut bersama senarai semak yang dilampirkan kepada alamat berikut :’

POLITEKNIK MELAKA, No 2 Jalan PPM 10, Plaza Pandan Malim , 75250, Melaka
U.P = UNIT LATIHAN DAN PENDIDIKAN LANJUTAN (ULPL)
Mengikut Pekeliling 1PP WP1.8








