MEMO ANTARA JABATAN/UNIT

Daripada - Pegawai Pengurusan Kualiti

Kepada ; Staf Politeknik Melaka

Salinan ; Fail Takwim PdP UJK

Tarikh : 15.08.2023  Ruj Fail : PKM /UK/14/04/10 Jilid 15 (7¢,) ~ Tel : 06-3376059
Tuan/Puan,

EDARAN TAKWIM PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN (PDP) POLITEKNIK MELAKA
SESI | : 2023/2024

Dengan hormatnya perkara yang tersebut di atas adalah dirujuk.

2. Edaran Takwim Pengajaran Dan Pembelajaran (PdP) Politeknik Melaka Sesi | :
2023/2024 ini juga boleh dicapai melalui e-Dokumen Politeknik Melaka melalui E-Dokumen
Politeknik Melaka > SPK > Groups > Garis Panduan / Dasar / Tatacara /

Makluman > Document > Takwim.
3. Oleh itu, diharapkan edaran ini akan dapat membantu pihak tuan/puan untuk membuat
perancangan pengajaran dan pembelajaran bagi Sesi | : 2023/2024. Kerjasama daripada pihak

tuan/puan amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian, terima kasih

(NO@?ZKBNH MOHD AINI)
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TAKWIM PERLAKSANAAN PEMBELAJARAN DAN PENGAJARAN SESI | : 2023/2024

21.08.23-25.08.23 | a.Minggu Suai Kenal Pendaftaran pelajar baharu
b. Lapor diri pelajar senior (iHelp) pada 20.08.23
M1 c. Pendaftaran kursus (iDaftar)
21.08.23 -27.08.23 27.08.23 d. Tarikh akhir pendaftaran kursus
21.08.23-25.08.23 | e.Lantkan Penyelaras Kursus dalam sistem iFRP KProf KK
21.08.23-25.08.23 | f. Kemaskini template RM Penyelaras kursus
28.08.23 a. Minggu perkuliahan Pensyarah (i) Kehadiran pelajar adalah dikira
i i b. Mula melujgira peratus kehadiran pelajar . Pensyarah zﬁi:l":'; fr‘:i;i F’EJ‘E;“&J:;EPE;‘I?E"‘;
28.08.23-03.0923 | 26.08.23-03.09.23 ¢. Daftar/pilih Template Kursus VS Kalendar Akademlk Pensyarah 9gu p :
d. Semakan Template Kursus VS Kalendar Akademik KJI KPro/ KK . ‘
3 : i (ii) Pensyarah perlu menjana Surat
03.09.23 e. Tarikh akhir semakan dan pengesahan RM di iFRP KJ Peringatan Ketidakhadiran
M3 M2 a.Minggu perkuliahan sekiranya terdapat pelajar hadir
04.09.23 - 10.09.23 04.09.23 -10.09.23 04.09.23 b. Tambah-gugur kursus bermula kurang 90% dari jam pertemuan
M4 M3 a. Minggu perkuliahan keseluruhan semasa.
HRSe TR oLl (iif) Pensyarah perlu menjana Surat
wia 4 a. Minggu perkuliahan Tunjuk Syebabﬁ(etidakhzdiran
18.00.23-24.09.23 | 18.09.23-24.09.23 18.09.23 b. Minggu Pemantauan PdP bermula KJ sehirayseribmabpeiat Rl
a. Minggu perkuliahan kurang 80% dari jam perlemuan
M6 M5 b. Minggu Semakan Pertama FRP KJ keseluruhan semasa.
25.09.23-01.10.23 25.09.23-01.10.23 c. Minggu Semakan Pertama FPK Pensyarah
01.10.23 d. Tarikh akhir tambah-gugur kursus (iv) Semua pensyarah perlu menjana
) M6 — M7 a. Minggu perkuliahan fa“;rrﬁgn"ﬁ:;ﬂfgﬁ‘;ﬁf;ﬁ;“ﬁ:a; kulian
02.10.23N;g15.70.23 02.10.23 -15.10.23 dalam FPK.
16.10.23 - 22.10.23 CUTI PERTENGAHAN SEMESTER (v)Semua pensyarah perlu mengisi
M10 - M11 M8 - M9 b. Minggu perkuliahan markah KK dalam SPMP selewat-
2310.23-05.11.23 | 23.10.23-05.11.23 IEnwsinyst peda han el Kk,
M2 10 & M!nggu perkuliahan . (vi) Keputusan Peperiksaan Akhir
06.11.23-12.11.23 06.11.23-12.11.23 12.11.23 b. Minggu Pemantauan PdP berakhir KJ dan Keputusan Penilaian Latihan
M13 M11 a. Minggu perkuliahan Industri Sesi | : 2023/2024 (25.01.24)
13.11.23-19.11.23 13.11.23-19.11.23 13.11.23 b. Minggu Pemantauan Susulan PdP bermula KJ
M14 M12 a. Minggu perkuliahan w
201123-26.11.23 | 20.1123-26.11.23 26.11.23 b. Minggu Pemantauan Susulan PdP berakhir KJ B osseatd ;Z‘l’:;‘j:aa"
M5 M3 a; Minggu perkulishan » i * 28,09.23 - Maulidur Rasul
97 1123-034223 | 271123031223 27.11.23 b. Menghantar senarai nama kehadiran kurang 80% Pensyarah **12.11.23 - Hari Deepavali
kepada KJ **25.12,23 — Hari Krismas
M6 ™ a. Minggu perkuliahan. ' **01.01.24 - Tahun Baru
041293 - 10.12.23 041223 - 101223 08.12.23 b.Mer?ghantalr senarai nama kehadiran kurang 80% ke KJ
Unit Peperiksaan
ny MINGGU ULANG KAJI
11.12.23-15.12.23
M18 - M20
16.12.23 - 07.01.24 PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER
Mzt 1 AKHIR SEMESTER
08.01.24 - 14.01.24 T A
M22 : ;
15.01.24 - 21.01.24 Minggu Semakan Kedua FRP (Tutup iFRP) KJ
2 CUTI AKHIR SEMESTER
22.01.24-28.01.24
- 12:"32 i Minggu Semakan Kedua FPK (Tutup FPK) Pensyarah (“ggféfgi'l' 022%223;?24

Takwim ini adalah sebagai garis panduan dalam menjalankan proses PdP sahaja.
**Tertakluk kepada perubahan

Disediakan oleh :

v

Disemak oleh :

(NO AN'BINTI MOHD AINI)

Pegawai Pengurusan Kualiti
Politeknik Melaka

Tarikh : /5‘/5/9'023

(ZEY%A BINTI ABDULLAH)

Timbalan Pengarah
Politeknik Melaka
Tarikh: (4 f 8/>028

Diluluskan oleh :

-

(SR. HJ. RAZALLBIN JOHARI)
Pengarah
Politeknik Melaka

Tarikh: 1y g /2023




